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STATION BALNEAIRE DE LA COTE FLEURIE, A DEUX HEURES
DE PARIS, TROUVILLE-SUR-MER DOIT SA REPUTATION

AU CHARME DE SON PORT DE PECHE ET A LA BEAUTE DE
SA LONGUE PLAGE DE SABLE FIN. COMMUNE DE 4.689
HABITANTS, SURCLASSEE 20 A 40.000, ELLE RECRUTE UN(E)
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ASSISTANT(E) DE DIRECTION (H/F)

Au sein de la Direction des services techniques,
I'assistant(e) de direction assurera les missions suivantes :

PROFIL RECHERCHE
MISSIONS De formation administrative
e Expérience souhaitée
*  Assistance de direction auprés du directeur des services *  Maitrise des outils informatiques
techniques. e Capacités rédactionnelles confirmées.
* Assistance administrative auprés des chefs de services e Compétences dans la rédaction des actes
(batiments/espaces verts/sécurité/développement durable administratifs
et voiries propreté/travaux/parc automobile) «  Compétences en comptabilité publique et en
e Encadrement des agents du pdle administratif des STM. commande publique
e Suivi des dossiers de subventions et fonds de concours. ¢ Organisation, méthode et rigueur
Suivi administratif des astreintes techniques. Capacités d’encadrement
«  Toutes autres missions en collaboration avec le Directeur ¢ Sens du fravail en équipe
des Services Techniques. e Sens du service public.

AVANTAGES

e Titres restaurant

e Participation mutuelle et prévoyance
e CNAS

e Prime de fin d’année

Candidature a adresser @ Madame le Maire, Hétel de Ville, 164 boulevard Fernand Moureaux, 14360 Trouville-sur-Mer
recrutement@trouvillesurmer.fr



